
マイページからの各種専用届及び事故報告書のご提出について

現在、休校・退校・変更・（お怪我した際の）事故報告書につきまして、

専用用紙に記入頂いてご提出頂いておりますが、マイページの[事務局へのお問い合わせ］からの

ご提出を導入させて頂きます。

それぞれ、下記のような形で記入の上、送信してください。

１．休校・退校・変更の場合

　 件名：クラス名、スクール生氏名の前に【各種専用届】と必ず入力してください。

1週間程度で、メールにて受理のご連絡をさせて頂きます。（1週間以上たっても受理メールがない場合は事務局までご連絡下さい）

２．事故報告書の提出

件名：クラス名、スクール生氏名の前に【事故報告書】と必ず入力してください。

1～2週間程度で、保険に関する書類が郵送で届きます。完治後もしくは保険対象期間（180日）経過後に請求書類を事務局にご提出下さい。

申請方法

休校届の提出

本文に（休校届）（休校期間）（休校理由）を記入して送信。

退校届の提出

本文に（退校届）（退校希望日）（退校理由）を記入して送信。

退校を希望する月の15日までに提出。

本文に（変更届）（変更希望月）（変更内容）を記入して送信。

変更届の提出
（コース変更）

変更を希望する前月の15日までに提出。 変更届の提出
（連絡先などの変更）

変更がわかり次第提出。

本文に（変更届）（変更日）（変更内容）を記入して送信。

事故報告書
（スクール中にケガをして通院した場合）

ケガをして1か月以内に提出。

1カ月前までは遡って提出できます。

※自動的に、ご返金口座は登録の引落口座とさせて頂きます。

尚、引落口座の登録がない方は、後日返金口座を提出頂く必要があります。

本文に（事故日）（事故の場所）（事故の状況）（ケガの部位・内容・疾病名）

（治療期間）（医療機関名、複数可）を記入して送信。

(退校理由）


